Phu luc 11
'QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG MQT SO LINH VUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC CAP TiNH (10 TTHC)
PHAN |. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH (03 TTHC)
A. LINH VUC DU LICH (01 TTHC)
Quy trinh s6 01

1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tyc thu hoi gidy phep kinh doanh dich vu It hanh ndi dia trong truong
hop doanh nghiép cham dut hoat dong kinh doanh dich vu it hanh, giai thé hoac pha san (Ma TTHC: 1.014629)

Thoi gian

Thir tr Noi dung cong viée DPon vi thue hién thwe hién

cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xAc, déy du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, dung chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén
ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan ven,
chinh xac voi cac ni dung theo ban gidy; cap nhat vao H¢ | B0 phan tiép nhan va tra két qua cia
Budc 1 thong thong tin giai quyet TTHC va chuyén ngay dén co S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
quan co thim quyén giai quyét theo quy dinh (hoac TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Budce 2 Phan cong chuyén vién thy 1y ho so Lanh dao phong Quan 1y Du lich 0,25 ngay lam viéc




(QLDL)
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chtrc phong QLDL 0,5 ngay lam viéc
, Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi du ~ . NP n
Bute 4 thao két qua tham dinh, trinh 13nh dao S& Lanh dao phong QLDL 0,25 ngay lam vige
Bu6éc5 | Phé duyét két qua thim dinh Léanh dao S¢ VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S6 VHTTDL 0,25 ngay lam viéc
’ q B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Bude 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét

02 ngay lam viéc

B. LINH VU'C BAN QUYEN TAC GIA (02 TTHC)

Quy trinh s6 02

2. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Thu tuc cAp Thé gidm dinh vién quyén tic gia, quyén lién quan (M& TTHC:

1.003801)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Don vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Bude 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra ket qud; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tt, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh x4c véi cac nodi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén co

B9 phéan tiép nhén va tra két qua cua
S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc
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quan c6 thdm quyén giai quyét theo quy dinh (hoac
chuyen vao dau gio ngay 1am viéc tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Quan ly Van hoa va

Budc 2 Phén cong chuyén vién thu 1y ho so Gia dinh (QLVH&GD) 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 3 Tham dinh, thu Iy ho so Cong chirc phong QLVH&GD 9,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . NUPTUA
Budce 4 thio két qua tham dinh, trinh lanh dao S Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam vi¢c
Bu6c 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao sb vin ban, dong diu, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
’ 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Buéce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

12 ngay lam viéc

Quy trinh s6 03

3. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc cdp lai Thé gidm dinh vién quyén tac gia, quyén lién quan (M& TTHC:

1.003780)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cta ho so, lap
phi€u ti€p nhan va hen tra két qud; quét (scan) va luu trir

B9 phéan tiép nhén va tra két qua cua
Sé& VHTTDL tai TTPVHCC tinh;

0,25 ngay lam viéc
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ho so dién tir, dung chit ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tt, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven,
chinh x4c véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC va chuyén ngay dén co
quan c6 thim quyén giai quyét theo quy dinh (hoac
chuyen vao dau gio ngdy 1am viéc tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 thAm quyén de gidi quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

TTPVHCC cac xa, phuong

Lanh dao phong Quan 1y Van hoa va

Budc 2 Phan cdng chuyén vién thu 1y hd so Gia dinh (QLVH&GD) 0,5 ngay lam viéc
Budce 3 Tham dinh, thu 1y ho so Cong chuc phong QLVH&GD 7,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho y kién véi dy ~ . PO
Budce 4 thio két qua tham dinh, trinh lanh dao S Lanh dao phong QLVH&GD 0,5 ngay lam vi¢c
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Vao so vin ban, dong diu, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
, 7 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua
Buéce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chitrc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay lam viéc




PHAN II. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG (07 TTHC)
A. LINH VU'C THE DUC THE THAO (06 TTHC)
Quy trinh s6 04

4. Quy trinh ndi b§ giai quyét TTHC: 7 ,
4.1. Thu tuc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d61 véi mon Tackwondo (M&TTHC: 1.001195)
4.2. Thu tuc cap Giay chirng nhan du dicu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi vdi moén Karate (Ma& TTHC: 1.000904)
4.3. Thu tuc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi vi mén Judo (Ma TTHC: 1.000842)
4.4. Th tuc cap Gidy chirg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi vi mon Lan su rong (Ma TTHC: 2.002188)
4.5. Thu tuc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Patin (Ma TTHC: 1.000485)
4.6. Thu tuc cap Gidy chirg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon Wushu (M TTHC: 1.005162)

Thoi gian

Thr tyr Noi dung cong viée Don vij thyc hién thwe hién

cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xAc, d?ly du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix
ho so dién tir, dung chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén
ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh d?ly du, toan ven,
chinh xac voi cac ni dung theo ban gidy; cap nhat vao H¢ | B0 phan tiép nhan va tra két qua cia
Budc 1 thong thong tin giai quyet TTHC va chuyén ngay dén co S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
quan cO thim quyén giai quyét theo quy dinh (hoac TTPVHCC cac xa, phuong
chuyen vao dau gio ngdy 1am viéc tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen ho so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Quan ly Thé duc thé

Budce 2 Phéan cong chuyén vién thu 1y ho so thao (QLTDTT)

0,5 ngay lam viéc




Budc 3 | Tham dinh, thy 1y ho so Cong chtrc phong QLTDTT 2,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . YU
Bute 4 thao két qua tham dinh, trinh 1anh dao S¢ Lanh dao phong QLTDTT 0,5 ngay lam viee
Budc5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vao sd van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
’ ? Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
Buéce 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc

B. LINH VU'C DU LICH (01 TTHC)

Quy trinh s6 05

5. Quy trinh ndi b§ giai quyét TTHC: Thu tuc cp Gidy ching nhan khoa cap nhat kién thirc cho hudng dan vién du lich noi
dia va huéng dan vién du lich quoc té (M& TTHC: 1.004605)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Pon vi thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budec 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cta ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chir ky sb c4 nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac voi cac ni dung theo ban gidy; cap nhat vao H¢
thdng thong tin giai quyet TTHC va chuyén ngay dén co
quan c6 thAim quyén giai quyét theo quy dinh (hoic

B0 phéan tiép nhén va tra két qua cua
S6 VHTTDL tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

0,25 ngay lam viéc
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chuyen vao dau gio ngdy 1am viéc tiép theo dbi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Quan 1y Du lich

Buoc 2 Phan cong chuyén vién thu ly ho so (QLDL) 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 3 | Tham dinh, thy 1y hd so Cong chtrc phong QLDL 1,75 ngay lam viéc
. Lanh dao phong chuyén mén xem xét, cho ¥ kién véi dy ~ . NPT
Bube 4| 40 két qua tham dinh, trinh lanh dao S& Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viee
Bu6c 5 | Phé duyét két qua tham dinh Lanh dao S& VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 6 | Vo sd van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu S6 VHTTDL 0,5 ngay lam viéc
’ ? B0 phan tiép nhan va tra két qua cia
Bude 7 Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc S& VHTTDL tai TTPVHCC tinh; Khong tinh thot gian

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

04 ngay lam viéc
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